
Comune di Rodano 
Provincia di Milano 

  

 
 

 

AFFIDAMENTO DELL’INCARICO 
DI IMPAGINAZIONE, STAMPA E DISTRIBUZIONE 

DEL GIORNALE COMUNALE “L’INFORMARODANO” 
- AVVISO DI SELEZIONE - 

 
 
1 - AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 
Comune di Rodano – Via Roma 10; 
Tel. 02/9595951 
04202130961 
Responsabile Unico del Procedimento (RUP) è il Sig. Ernesto Marazzi, Responsabile del 
Settore Affari generali 
 
2 - OGGETTO E DURATA DELL’AFFIDAMENTO 
Oggetto dell’affidamento è la realizzazione e la distribuzione sul territorio comunale del 
giornale comunale “L’Informarodano”. 
Il servizio di cui al presente capitolato è da effettuarsi nel periodo indicativamente 
compreso tra dicembre 2009 e dicembre 2011, per un totale di 13 (tredici) numeri 
 
 
3 – DESCRIZIONE DEL GIORNALE 
� Il giornale dovrà avere le seguenti caratteristiche tecniche generali: 

- Formato: tabloid, A3 aperto 
- Pagine: 4/8/12/16 (compresa la copertina) 
- Tiratura: 2100 a numero 
- Periodicità : 6 numeri annui circa 
- Stampa: due colori 
- Carta: riciclata bianca gr. 60/m2 

L’aspetto grafico e l’impostazione generale del giornale dovranno rimanere le stesse 
dell’attuale pubblicazione, di cui l’allegato A costituisce un esempio 

� Inserzioni pubblicitarie: 
- Non superiore ad un terzo dello spazio informativo; in ogni caso non è 

ammessa sulla prima pagina di copertina. 
- La ricerca delle inserzioni è a carico della ditta aggiudicataria che dovrà 

preventivamente sottoporle al visto del Direttore Responsabile, al quale spetta il 
diritto di negare le inserzioni non ritenute idonee. 

- I costi delle inserzioni sono stabilite con Deliberazione della Giunta Comunale. 
L’ultimo adeguamento delle tariffe è stato deliberato con atto n.86 del 
12.09.2007 come segue: 

A mm 50 x 50 - 1 colonna Euro 30,00 
B mm 100 x 50 - 2 colonne Euro 40,00 
C mm 150 x 50 - 3 colonne Euro 60,00 
D mm 250 x 50 - 5 colonne Euro 80,00 
E mm 150 x 210 - ¼ di pagina Euro 105,00 
F mm 250 x 190 - ½ di pagine Euro 160,00 
G mm 250 x 380 - pagina intera Euro 210,00 

precisando che tali tariffe sono comprensive di IVA e che verrà applicato uno 
sconto del 15% per n.4 pubblicazioni e uno sconto del 20% per n.8 



pubblicazioni 
- Gli introiti relativi alle inserzioni verranno incassati dal Comune di Rodano, ma 

spetteranno per il 50% al Comune di Rodano e per il 50% alla ditta 
aggiudicataria, alla quale verranno versati semestralmente. 

� Distribuzioni allegate: 
- Al notiziario comunale vengono inclusi ogni anno non più di 5 allegati, da 

distribuire unitamente al giornale stesso e consistenti in n.1 calendario, n.2 
opuscoli, n.2 volantini. Tali allegati vengono forniti dall’Amministrazione 
Comunale 

 
 
4 – VALORE ECONOMICO DEL SERVIZIO 
Il valore del servizio di realizzazione e distribuzione di n.13 numeri del giornale comunale 
“L’Informarodano” è pari complessivamente a € 19.500,00 oltre IVA 4% per un periodo 
complessivo indicativo di 25 mesi. 
 
 
5 - PROCESSO ORGANIZZATIVO 
il processo organizzativo per la realizzazione de “L’Informarodano” sarà indicativamente il 
seguente. 
- Entro una data prestabilita, il Direttore Responsabile (o suo delegato) invierà alla ditta 

aggiudicataria gli articoli e le eventuali fotografie in formato informatico (tipicamente 
*.doc, *.pdf, *jpg) affinché la ditta proceda con l’impaginazione del giornale e ne 
realizzi una bozza. 

- Tale bozza verrà trasmessa al Direttore Responsabile (o suo delegato), anche 
attraverso la posta elettronica, per il controllo e la relativa autorizzazione alla stampa. 
Dal momento dell’invio del materiale alla consegna della bozza non dovranno 
trascorrere più di 4 (quattro) giorni lavorativi. 

- Ricevuta la prescritta autorizzazione dal Direttore Responsabile, la Ditta dovrà 
procedere alla stampa e alla distribuzione sul territorio comunale del giornalino ai circa 
1800 capi-famiglia (distribuzione senza indirizzo), alle attività commerciali e alle 
associazioni culturali presenti sul territorio 
A distribuzione ultimata, la società dovrà fornire una dichiarazione attestante, sotto la 
propria responsabilità, la completa distribuzione. 
Dal momento dell’autorizzazione alla stampa alla completa distribuzione non dovranno 
trascorrere più di 7 (sette) giorni lavorativi. 

 
 
6 - PROFESSIONALITÀ IMPIEGATE 
La Ditta, all'atto della presentazione dell'offerta, dovrà predisporre un elenco di personale, 
con indicazione di dettagliato curriculum. 
La documentazione relativa a quanto dichiarato deve essere prodotta in copia comunque 
prima dell’inizio del servizio. La verifica dei documenti verrà effettuata dal Servizio 
competente che notificherà per iscritto eventuali inadeguatezze. 
Qualora venga meno, per causa non imputabile alla ditta aggiudicataria (debitamente 
comprovata dalla ditta stessa), il personale indicato in sede di offerta, la ditta stessa dovrà 
presentare al Direttore Responsabile, almeno 30 giorni prima della redazione del 
successivo numero, i curricula del personale proposto in sostituzione. 
 
E' fatto obbligo alla ditta aggiudicataria di applicare al proprio personale, in qualsiasi modo 
impiegato nello svolgimento del servizio di che trattasi, il trattamento normativo, 



economico e previdenziale, previsto dai vigenti contratti collettivi nazionali di lavoro del 
settore, stipulati dalle Associazioni Sindacali più rappresentative su base nazionale. 
Prima dell’inizio del servizio la ditta aggiudicataria è tenuta a presentare il D.U.R.C. 
(documento unico di regolarità contributiva) INPS, INAIL di cui all’art.2 del D.L. 210/2002 
convertito in L.266/2002 e di cui all’art.90 comma 9 del D.Lgs. 81 del 2008, a pena di 
revoca dell’affidamento. 
 
 
7 – REQUISITI E MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE 
Possono partecipare alla selezione le Ditte: 
- iscritte alla Camera di Commercio (ovvero ad albo equivalente per le imprese aventi 

sede in altro Stato della CEE) per attività corrispondente al servizio oggetto del 
presente avviso. 

- che non si trovino in alcuna delle cause di esclusione previste dall'art. 38 comma 1, del 
D.Lgs. 163/2006 e ss.mm.ii.,  

- il cui legale rappresentante e i cui soci non abbiano riportato condanne penali e non 
abbiano procedimenti penali pendenti a carico; 

 
 
Le Ditte interessate a partecipare alla gara in oggetto devono far pervenire all’Ufficio 
Protocollo del Comune di Rodano – via Roma 10 - improrogabilmente entro le ore 12.00 
del giorno 04.12.2009 un plico sigillato e firmato sui lembi di chiusura riportante 
all'esterno la denominazione del mittente e la dicitura “AFFIDAMENTO DELL’INCARICO DI 

IMPAGINAZIONE, STAMPA E DISTRIBUZIONE DEL GIORNALE COMUNALE “L’INFORMARODANO””, pena 
l’esclusione dalla selezione. 
Tale plico dovrà contenere: 
1. la domanda di partecipazione alla selezione in oggetto e dichiarazione sostitutiva (di cui 

all’allegato 1) sottoscritta dal legale rappresentante e presentata unitamente a copia 
fotostatica non autenticata di un documento di identità valido del sottoscrittore, con la 
quale la ditta attesti: 
a) l'esatta denominazione, la natura giuridica, la sede legale, il codice fiscale e/o la 

partita IVA; 
b) l'iscrizione alla Camera di Commercio, riportando l'indicazione analitica dell'oggetto 

sociale, l'indicazione che la Ditta non è in liquidazione od in fallimento, che non ha 
presentato domanda di concordato e che procedure di fallimento o di concordato 
non si sono verificate nel quinquiennio anteriore alla data stabilita per la selezione 
(ovvero per le ditte aventi sede in altro Stato della Cee, l'iscrizione in equivalente 
registro commerciale, secondo le modalità vigenti nel Paese di stabilimento) 

c) le generalità ed il codice fiscale dei legali rappresentanti 
d) di non trovarsi in alcuna delle cause di esclusione previste dall'art. 38 comma 1, del 

D.Lgs. 163/2006 e ss.mm.ii. 
e) che il legale rappresentante e i soci non abbiano riportato condanne penali e non 

abbiano procedimenti penali pendenti a carico 
f) di essere in regola con gli obblighi ed i conseguenti adempimenti concernenti l'INPS 

e l'INAIL; 
 

2. l'offerta economica (di cui all’allegato 2) riportante, pena esclusione, l'importo 
complessivo offerto per lo svolgimento del servizio, al netto dell'IVA. L'offerta dovrà 
essere formulata in cifre ed in lettere. In caso di discordanza, sarà ritenuta valida 
l'indicazione del prezzo più favorevole all'Amministrazione. 
Non sono ammesse offerte in aumento. 



Si precisa che i numeri del giornale saranno prevalentemente di 12 e 16 pagine, ma 
potranno essere chieste anche pubblicazioni con 4 o 8 pagine 

 
 
8 - AGGIUDICAZIONE DEL SERVIZIO 
La migliore offerta verrà selezionata col criterio del prezzo più basso. 
L’Amministrazione Comunale si riserva comunque la facoltà di valutare la congruità di ogni 
offerta che, in base ad elementi specifici, appaia anormalmente bassa. 
 
 
9 - SVOLGIMENTO DELLA GARA 
Le offerte pervenute entro il termine previsto al precedente art. 7 saranno valutate da 
apposita Commissione. 
 
 
10 – DEPOSITO CAUZIONALE E STIPULA DEL CONTRATTO 
La Ditta aggiudicataria dovrà prestare cauzione definitiva nella misura del 5 per cento 
dell’ammontare dell’importo di aggiudicazione. 
L’aggiudicazione definitiva sarà disposta solo nel caso di comprovato accertamento, in 
capo all’aggiudicatario, dei requisiti indicati nell’avviso di gara. In caso contrario, si 
procederà senz’altro all’annullamento d’ufficio dell’aggiudicazione, fatti salvi i diritti 
dell’Ente al risarcimento dei danni e delle spese connesse o derivanti dalla mancata 
stipulazione per colpa dell’aggiudicatario. In questo caso sarà considerato aggiudicatario il 
concorrente che segue in graduatoria. 
All’aggiudicazione definitiva seguirà la stipulazione di regolare contratto con oneri a totale 
carico della ditta aggiudicarla. 
 
 
11 – SANZIONI E RISOLUZIONE DEL CONTRATTO 
La Ditta aggiudicatrice del servizio in oggetto dovrà impegnarsi a garantire tutte le 
condizioni del presente Avviso. 
La Ditta verrà considerata inadempiente qualora non rispetti la tempistica di cui all’art.5: in 
tale caso verrà messa in mora. 
In caso di ulteriore inadempienza il Comune procederà alla risoluzione del contratto ai 
sensi del codice civile 
 
Per quanto non contemplato nel presente Avviso, le parti si riporteranno alle disposizioni 
del Codice Civile in materia. 
 
 
Rodano, li 16 novembre 2009 
 
 IL RESPONSABILE 
 DEL SETTORE AFFARI GENERALI 
 F.to Ernesto MARAZZI 
 
 
 
 
 



Allegato 1 
 
 
 
 
 

 SPETT. COMUNE DI RODANO 
 VIA ROMA 10 
 20090 RODANO (MI) 

 
 

ISTANZA DI PARTECIPAZIONE E DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA 
(Artt. 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n° 445) 

 
 

OGGETTO: Affidamento dell’incarico di impaginazione, stampa e distribuzione del giornale 

comunale “L’Informarodano” 
 

Il sottoscritto _______________________________ codice fiscale n. ______________________ 
nato il _______________________ a _______________________________________________ 
in qualità di ____________________________________________________________________ 
della Ditta _____________________________________________________________________ 
con sede in ____________________________________________ prov ___________________ 
in via ________________________________________________ n._____ cap ______________ 
Tel. n. ______________________________ Fax n. ____________________________________ 
codice fiscale n. __________________________ partita IVA n. ___________________________ 
 
Munito dei necessari poteri rappresentativi, sotto la propria responsabilità, ai sensi del D.P.R. 
28.12.2000 n. 445: 

DICHIARA E ATTESTA 
Relativamente al possesso dei requisiti minimi di carattere generale richiesti per la partecipazione 
alla gara 

a) che la Ditta è iscritta nel registro delle imprese della Camera di Commercio di 
........................…………......... per attività coincidente a quella oggetto dell’appalto o ad altro 
organismo equipollente secondo la legislazione del Paese di appartenenza (art. 39 del 
D.Lgs. n. 163/2006):…………………………………………………………………………………; 

b) di non incorrere in nessuna delle cause di esclusione previste dall'art. 38 comma 1, del 
D.Lgs. 163/2006 e ss.mm.ii., 

c) di obbligarsi ad attuare a favore dei lavoratori dipendenti (a favore dei soci, se cooperative) 
condizioni non inferiori a quelle risultanti dai contratti di lavoro e dagli accordi locali integrativi 
degli stessi, applicabili alla categoria e nella località in cui si svolgono i servizi ed a rispettare 
le norme e le procedure previste dalle leggi e dalle normative vigenti; 

d) rispettare per il personale impiegato nell’attività e per le persone svantaggiate eventualmente 
inserite tutte le norme e gli obblighi assicurativi, previdenziali ed assistenziali, applicando le 
condizioni normative e retributive previste dal Contratto nazionale di Lavoro di categoria e 
negli accordi locali integrativi dello stesso; 

e) di essere in grado e di impegnarsi ad iniziare la gestione del servizio nei tempi definiti nel 
Avviso di gara 

 
DICHIARA INOLTRE 

1) di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute 
nell’avviso di gara confermando di avere preso conoscenza di quanto occorre per una 
corretta formulazione dell’offerta (tutte le condizioni vengono accettate ed approvate per tutti 
gli effetti di cui all’art. 1341, comma 2, del C.C.); 

2) di avere preso visione dei documenti di gara e di obbligarsi ad osservarli in ogni loro parte; 



3) in caso risulti aggiudicatario, di attenersi scrupolosamente, nello svolgimento delle 
prestazioni oggetto dell'appalto, a quanto dichiarato e contenuto nell'offerta presentata e a 
rispettare quanto prescritto nell’avviso di gara e di essere consapevole che il mancato 
rispetto di tale condizione comporta la facoltà dell'Amministrazione aggiudicatrice di risolvere 
il contratto; 

4) di aver preso esatta cognizione della natura del servizio richiesto e di tutte le circostanze 
generali e particolari che possono influire sulla sua esecuzione; 

5) di aver preso conoscenza e di aver tenuto conto nella formulazione dell’offerta delle 
condizioni contrattuali e degli oneri relativi alle disposizioni in materia di sicurezza, di 
assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove 
deve essere gestito il servizio; 

6) che il numero di fax al quale inviare tutte le comunicazioni e/o richieste inerenti la gara in 
oggetto è il seguente ___________________________ ; 

7) È consapevole che ai sensi dell'art. 76 della D.P.R. 445/2000 in caso di false dichiarazioni 
accertate dall'Amministrazione procedente verranno applicate le sanzioni penali previste e la 
decadenza dal beneficio ottenuto sulla base delle dichiarazioni non veritiere. 

8) È a conoscenza che il trattamento dei dati personali di cui al Decreto Legislativo n. 196 del 
30.06.2003 (Normativa sulla Privacy), avverrà solo per fini istituzionali e nei limiti di legge. 

 
 
 

____________________ 
 ( Luogo e data ) 

 
 
 

IL DICHIARANTE 
 

________________________________________ 
( Timbro e Firma ) 

 
 
 



Allegato 2 
 
 

 SPETT. COMUNE DI RODANO 
 VIA ROMA 10 
 20090 RODANO (MI) 

 
 

OFFERTA ECONOMICA 
 

 

OGGETTO: Affidamento dell’incarico di impaginazione, stampa e distribuzione del giornale 

comunale “L’Informarodano” 
 

Il sottoscritto _______________________________ codice fiscale n. ______________________ 
nato il _______________________ a _______________________________________________ 
in qualità di ____________________________________________________________________ 
della Ditta _____________________________________________________________________ 
con sede in ____________________________________________ prov ___________________ 
in via ________________________________________________ n._____ cap ______________ 
Tel. n. ______________________________ Fax n. ____________________________________ 
codice fiscale n. __________________________ partita IVA n. ___________________________ 
 
relativamente all’avviso per l’Affidamento dell’incarico di impaginazione, stampa e distribuzione del 
giornale comunale “L’Informarodano” 
 

PRESENTA LA SEGUENTE OFFERTA ECONOMICA 

 

Costo totale di n.13 numeri 
 
€…………….………….. oltre IVA 
(importo in cifre) 

ovvero 

Euro……………………………………………………………………………………….. oltre IVA 
(importo in lettere) 
 
 
 
 
____________________ 
 ( Luogo e data ) 

 
IL DICHIARANTE 

 
________________________________________ 

( Timbro e Firma ) 
 


